BAUVEREIN
BAYREUTH g

Der Bauverein Bayreuth ist eine traditionsreiche Wohnungsbaugenossenschaft mit tGber 2.300
Mitgliedern. Unsere zentrale Aufgabe ist die mitgliederorientierte Verwaltung, Instandhaltung und
Modernisierung unserer beinahe 2.000 Wohnungen.

Wir suchen zum 01.04.2022 oder friiher in Vollzeit einen

Mitarbeiter (m/w/d) fur die kaufméannische Bestandsbetreuung.

Die Stelle ist unbefristet.

Ihre Herausforderung:
Mit Ihrem Organisationstalent unterstitzen Sie tatkréftig unsere technische Abteilung und
Hausverwaltung.

Zu lhren Aufgaben gehdren insbesondere:

Eigenstandige Bearbeitung und Begleitung von Projekten

Rechnungspriifung

EDV-technische Erfassung der Wohnungsausstattung

Sekretariatsarbeiten der technischen Abteilung

Verwaltung von Excel-Listen fir die technische Abteilung

Organisation der Gehwegreinigung und des Winterdienstes in unseren Wohnanlagen
Uberwachung der Einhaltung der Hausordnung und Verkehrssicherungspflicht
Bearbeitung von Beschwerden

Ihre Qualifikation:

abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

selbststandige und dienstleistungsorientierte Arbeitsweise

hohe Sozialkompetenz, Kommunikationsstarke und Teamféhigkeit

technisches Grundverstédndnis

gute Kenntnisse der MS-Office-Anwendungen, Kenntnisse der Mietensoftware Immotion
sind von Vorteil

Wir bieten:

einen interessanten und abwechslungsreichen Arbeitsplatz in einem motivierten Team
leistungsgerechte Bezahlung nach dem wohnungswirtschaftlichen Tarifvertrag und eine
betriebliche Altersversorgung

30 Tage Jahresurlaub

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekréaftigen
Bewerbungsunterlagen. Bitte senden Sie diese an:

Frau Marion Ruhnke e Bauverein Bayreuth eG e Haydnstr. 17 @ 95448 Bayreuth
oder: mruhnke@bauverein-bayreuth.de



