BAUVEREIN
BAYREUTH

Der Bauverein Bayreuth ist eine traditionsreiche Wohnungsbaugenossenschaft mit tGber 2.300
Mitgliedern. Unsere zentrale Aufgabe ist die mitgliederorientierte Verwaltung, Instandhaltung und
Modernisierung unseres Wohnungsbestandes von beinahe 2.000 Wohnungen.

Wir suchen als Nachfolger/-in fur unsere Sachbearbeiterin in der Vermietungsabteilung zum
01.01.2019 eine/-n

Immobilienkauffrau / Immobilienkaufmann

Ihre Herausforderung:

Als erster Kontakt mit unseren Mietinteressenten sind Sie mit Ihrem offenen, freundlichen und
kundenorientierten Wesen das Aushéngeschild unserer Genossenschaft.

Sie betreuen unsere Kunden vom ersten Gesprach bis zum Bezug der Wohnung und sind deren
Ansprechpartner bei Beendigung des Mietverhaltnisses.

Zu lhren Aufgaben gehdren insbesondere:
e Beratung der Interessenten in Wohnungsfragen
e Erfassung der Mietinteressentenbdgen
e Verwalten der Interessentenlisten
e Erstellen und Versenden von Wohnungsangeboten
e Schreiben von Mietvertragen
e Bearbeitung von Kindigungen
e Schriftverkehr mit Mietern, Interessenten und Behorden
e Erstellen von Statistiken

Ihre Qualifikation:

e abgeschlossene Ausbildung zur Immobilienkauffrau / zum Immobilienkaufmann (IHK)
oder gleichwertige kaufménnische Ausbildung mit Berufserfahrung in der
Immobilienbranche

o selbststandige und dienstleistungsorientierte Arbeitsweise

e hohe Sozialkompetenz, Kommunikationsstarke und Teamféhigkeit

e gute Kenntnisse der MS-Office-Anwendungen, Kenntnisse der Mietensoftware Immotion
sind von Vorteil

Wir bieten:
¢ einen interessanten und zukunftssicheren Arbeitsplatz
e leistungsgerechte Bezahlung nach dem wohnungswirtschaftlichen Tarifvertrag
e Detriebliche Altersversorgung

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  Dann freuen wir uns auf lhre aussagekréftigen
Bewerbungsunterlagen.
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